
 
 

ĐẠI HỌC QUỐC GIA HÀ NỘI 

TRUNG TÂM GIÁO DỤC 

QUỐC PHÒNG VÀ AN NINH 
 

 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Số:         /TB-QPAN 

 

 Hà Nội, ngày 13 tháng 10 năm 2025 

THÔNG BÁO 

Về việc tuyển dụng lao động hợp đồng đợt 4 năm 2025 

 

Trung tâm Giáo dục Quốc phòng và An ninh (Trung tâm) thông báo tuyển 

dụng lao động hợp đồng, cụ thể như sau: 

1. Vị trí, số lượng cần tuyển 

- Vị trí: nhân viên bảo vệ. 

- Chỉ tiêu: 01 lao động hợp đồng. 

2. Mô tả công việc 

- Bảo vệ toàn bộ tài sản của Trung tâm gồm: nhà cửa, vật kiến trúc, cây xanh, 

cơ sở hạ tầng và các tài sản khác (tính từ bên trong hàng rào của Trung tâm). 

- Tuần tra, canh gác, đảm bảo an ninh trật tự, an toàn mọi mặt 24/24h trong 

phạm vi Trung tâm. Phát hiện và ngăn chặn kịp thời những tình huống xảy ra bất ngờ 

như bạo lực, trộm cắp…, những hành vi gây rối, làm mất trật tự trong khuôn viên của 

Trung tâm. 

- Quản lý người và phương tiện ra vào Trung tâm.  

- Trông giữ xe cho cán bộ, khách đến làm việc và sinh viên nội trú tại Trung tâm. 

- Nhắc nhở học sinh, sinh viên chấp hành đúng quy định của Trung tâm, ra, vào 

đúng giờ giấc và chấp hành nghiêm những nội quy khi ở khu nội trú của Trung tâm. 

3. Quyền lợi 

- Được làm việc và có cơ hội nghề nghiệp lâu dài trong đơn vị sự nghiệp công 

lập ngành giáo dục đào tạo. 

- Lương, các khoản thu nhập khác theo quy định của pháp luật và quy chế chi 

tiêu nội bộ của Trung tâm.  

4. Tiêu chuẩn và điều kiện đăng ký dự tuyển 

4.1. Tiêu chuẩn và điều kiện chung 

- Có quốc tịch Việt Nam và cư trú tại Việt Nam. 

- Có Phiếu đăng ký dự tuyển lao động. 

- Có lý lịch rõ ràng. 

- Có đủ văn bằng, chứng chỉ đào tạo theo yêu cầu của vị trí việc làm cần tuyển dụng. 

- Có đủ sức khỏe để thực hiện công việc hoặc nhiệm vụ. 

- Đáp ứng các điều kiện khác theo yêu cầu của vị trí việc làm cần tuyển dụng 

do đơn vị xác định và không trái với quy định của pháp luật. 

4.2. Tiêu chuẩn, điều kiện cụ thể 

- Giới tính: Nam, ưu tiên người đã qua quân ngũ, công an và sinh sống tại khu 

vực Hòa Lạc. 

- Trình độ chuyên môn: Tốt nghiệp THPT trở lên. 

- Kỹ năng, kinh nghiệm:  

+ Giao tiếp tốt 

+ Có sức khỏe tốt 



 
 

+ Thân thiện, cởi mở, trung thực, nhanh nhẹn và có trách nhiệm cao trong thực 

hiện nhiệm vụ. 

4.3. Những người sau đây không được đăng ký dự tuyển 

- Mất năng lực hành vi dân sự hoặc bị hạn chế năng lực hành vi dân sự. 

- Đang bị truy cứu trách nhiệm hình sự; đang chấp hành bản án, quyết định về 

hình sự của Tòa án; đang bị áp dụng biện pháp xử lý hành chính đưa vào cơ sở chữa 

bệnh, cơ sở giáo dục, trường giáo dưỡng. 

5. Hồ sơ dự tuyển gồm 

- Phiếu đăng ký dự tuyển lao động (theo mẫu đính kèm). 

- Sơ yếu lý lịch có xác nhận của cơ quan có thẩm quyền trong thời hạn 06 tháng 

tính đến ngày nộp. 

- Bằng tốt nghiệp, bảng điểm, chứng chỉ đào tạo theo vị trí việc làm đăng ký dự 

tuyển (bản sao công chứng). 

- Giấy khai sinh, thẻ căn cước công dân (bản sao công chứng), 03 ảnh mới nhất 

cỡ 4x6, 02 phong bì đã dán tem ghi rõ địa chỉ liên lạc. 

- Các giấy tờ chứng minh quá trình làm việc trước đây phù hợp với kinh 

nghiệm công tác tại vị trí dự tuyển (nếu có). 

- Giấy chứng nhận sức khỏe theo quy định hiện hành của Bộ Y tế trong thời 

hạn 6 tháng tính đến ngày nộp. 

6. Hình thức, nội dung tuyển dụng 

Tuyển dụng bằng hình thức xét hồ sơ và phỏng vấn. 

- Vòng 1: xét chọn hồ sơ. 

- Vòng 2: phỏng vấn trực tiếp. 

7. Thời gian, địa điểm tiếp nhận hồ sơ dự tuyển 

- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Trong giờ hành chính từ 14/10/2025 đến ngày 

20/10/2025. 

- Địa điểm tiếp nhận hồ sơ: Phòng Hành chính – Tổng hợp, Trung tâm Giáo 

dục Quốc phòng và An ninh, thôn 3, xã Hòa Lạc, TP. Hà Nội hoặc liên hệ bà Nguyễn 

Thị Phương Thảo số điện thoại 0948.198.971 để biết thêm chi tiết. 

 (Trung tâm chỉ liên lạc với các ứng viên đạt yêu cầu tại vòng xét tuyển hồ sơ). 

 
Nơi nhận: 

- Giám đốc (để b/c); 

- Các Phó Giám đốc (để b/c); 

- Ban Quản trị Website; 

- Lưu: VT, HCTH, TH.5. 

 

TL. GIÁM ĐỐC 

TRƯỞNG PHÒNG  

HÀNH CHÍNH - TỔNG HỢP 

 

 

 

 

Nguyễn Thị Minh Dung 
 



 
 

Ảnh chụp không 

quá 06 tháng, cỡ 04 

x 06 cm, phông nền 

sáng, mắt nhìn 

thẳng, đầu để trần, 

không đeo kính 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

 

………, ngày….. tháng ….. năm…..  

 

PHIẾU ĐĂNG KÝ DỰ TUYỂN LAO ĐỘNG 

Kính gửi: ………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………… 

Họ và tên (chữ in): …………………………………………Giới tính: ……….… 

Ngày, tháng, năm sinh: ………………………………………………………….. 

Số chứng minh nhân dân / Hộ chiếu: ……………..…… Ngày cấp: …../…../….. 

Nơi cấp:………………………………………………………………………...… 

Dân tộc: …………………………………… Tôn giáo: …………………….…… 

Trình độ chuyên môn kỹ thuật: ………………………………………………….. 

Bậc trình độ kỹ năng nghề (nếu có): …………………………………………….. 

….………………………………………………….…………………………….. 

Ngoại ngữ: …………………………………. Trình độ: ………………..………. 

….………………………………………………….…………………………….. 

Địa chỉ liên hệ: ….………………………………………………….……………. 

….………………………………………………….…………………………….. 

Điện thoại: ………………….. Fax: ………………. E-mail: ….……………….. 

I. Quá trình đào tạo (dạy nghề, trung cấp, cao đẳng, đại học trở lên) 

Stt Trình độ Trường, cơ sở 

đào tạo 

Chuyên ngành 

đào tạo 

Bằng cấp / chứng 

chỉ 

1     

2     

…     



 
 

II. Quá trình làm việc (nếu có) 

Stt Đơn vị làm việc 

Thời gian làm việc  

(Từ tháng năm đến tháng 

năm) 

Vị trí việc làm 

1    

2    

III. Khả năng, sở trường 

….………………………………………………….…………………………….. 

….………………………………………………….…………………………….. 

….………………………………………………….…………………………….. 

IV. Giấy tờ kèm theo 

….………………………………………………….…………………………….. 

….………………………………………………….…………………………….. 

….………………………………………………….…………………………….. 

….………………………………………………….…………………………….. 

….………………………………………………….…………………………….. 

….………………………………………………….…………………………….. 

….………………………………………………….…………………………….. 

….………………………………………………….…………………………….. 

….………………………………………………….…………………………….. 

….………………………………………………….…………………………….. 

Sau khi nghiên cứu nội dung thông báo tuyển lao động, tôi đăng ký dự tuyển vào 

vị trí việc làm:……………………………………….……………………………. 

Tôi xin cam đoan lời khai trên là đúng sự thật và thực hiện đúng các quy định về 

tuyển lao động./. 

 Người đăng ký dự tuyển 
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